○○○○年○月○日現在
職 務 経 歴 書
氏名： 転職 太郎

【資格】

· 普通自動車第一種免許　　○○○○年○月

· 日商簿記2級　　　　　　 ○○○○年○月

· TOEICテスト620点　　　○○○○年○月

· 使用可能ソフト・・・Ｗｏｒｄ　Ｅｘｃｅｌ　Ａｃｃｅｓｓ

【職務概要】
○○○○年○月～○○○○年○月　○○電気株式会社　

事業内容：家電レーター（大証ヘラクレス上場） 

資本金：○○億円、売上高：○○○億円（○○○○年度）、従業員数：○○名

○○○○年○月　新入社員研修

○○○○年○月 経理部経理課に配属（課長以下6名） 
・日次伝票起票、ミロク会計ソフトへの入力
・売掛金、買掛金の管理、取引先管理 

・月次決算資産表作成 
○○○○年○月　経理部経理課、主任に昇格（部下3名）

・月次、年次財務諸表作成 

月次処理：月次部門損益集計、試算表作成、売掛金、買掛金管理 

決算処理：確定申告書、決算報告書、事業報告書作成、 各種税金の申告および納付 

・経理課新人社員研修の企画立案

・仕訳、コンピュータ入力から決算、税務申告まで
○○○○年○月　一身上の都合により退職　現在に至る
【セールスポイント】

・管理会計に精通　　　　　　　　　

・問題解決能力　　　　　　　

・社内、社外折衝能力

【自己ＰＲ】
月次、年次決算を初めとして、決算業務について非常に豊富に経験しております。新人育成の経験もあるので、基本的な事はもとより、人間的にも成長できたと思っております。前向きさ、誠実さをモットーに新たなフィールドで

更なるスキルアップをしていきたいと考えております。
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